Gminna Biblioteka Publiczna w Jasiencu

Regulamin Biblioteki

Regulamin udostepniania zbioré6w w Gminnej Biblioteki Publicznej w Jasiencu
obowigzujacy od 05 stycznia 2022r.

I. ZASADY REJESTRAC]I W BIBLIOTECE

1. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publicznej w Jasiefcu, zwanej dalej Biblioteka jest bezptatne.
2. Prawo do korzystania z Biblioteki maja mieszkancy gminy Jasieniec. W szczegdinych przypadkach zezwala sie na
korzystanie ze zbioréw bibliotecznych osobom zamieszkatym poza gmina Jasieniec.

Warunkiem do korzystania ze zbioréw jest rejestracja w Bibliotece:

a) Rejestracja nowego czytelnika realizowana jest w dniu roboczym na podstawie:

» dobrowolnego podania danych osobowych w formie pisemnej na druku rejestracji dostepnym w siedzibach Biblioteki. W
przypadku oséb nieletnich (do lat 18) rejestracji dokonuje rodzic/prawny opiekun

* i wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych niezbednych w celu korzystania z ksiegozbioru oraz Czytelni
Internetowej

b) Czytelnik zobowigzany jest okaza¢ dokument tozsamosci w celu weryfikacji prawidtowosci wypetnienia druku rejestracji
przez bibliotekarza oraz do aktualizacji danych, jesli ulegng one zmianie.

¢) Niewypetnienie druku rejestracji lub odmowa przetwarzania danych osobowych skutkuje odmowa rejestracji w Bibliotece.
d) Druki rejestracji przechowywane sg w Bibliotece w formie papierowe;.

e) Podczas dokonywania zapisu uzytkownikom wydawane sg karty biblioteczne.

f) Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych nie jest mozliwe bez okazania karty.

g) Za osoby niepetnoletnie, wypozyczen z uzyciem karty bibliotecznej moga dokonac rodzice

lub opiekunowie prawni; w przypadku o0séb chorych lub niepetnosprawnych - réwniez

inne osoby upowaznione przez posiadacza karty.

h) Osoba, ktdra utracita karte, zobowigzana jest do niezwtocznego powiadomienia Biblioteki

o tym fakcie osobiscie lub telefonicznie. W przeciwnym razie zostanie obcigzona kosztami wyniktymi z postugiwania sie karta
przez osoby nieuprawnione.

i) Wydanie pierwszej karty jest bezptatne. Za wydanie duplikatu karty utraconej lub

zniszczonej przez uzytkownika pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w Zataczniku nr 1.

1l. ZASADY WYREJESTROWANIA W BIBLIOTECE

1. Czytelnik ma prawo do wyrejestrowania sie z Biblioteki.
2. Warunkiem wyrejestrowania jest rozliczenie sie z wszystkich wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.
3. Wyrejestrowanie nastepuje na zadanie, w kazdym dniu roboczym.

11l. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH W BIBLIOTECE

Dane osobowe podlegajg ochronie prawnej na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) i
Ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych.

1. Czytelnik rejestrujgcy sie w Bibliotece podpisuje zgode na wykorzystywanie swoich danych osobowych na potrzeby
korzystania ze zbioréw bibliotecznych/Czytelni Internetowej, w celach statystycznych i naukowych, ktéra moze w kazdym
czasie odwotac.

2. Kazdy zarejestrowany czytelnik ma prawo dostepu do swoich danych, do ich zmiany, sprzeciwu wobec przetwarzania oraz
usuniecia danych.

3. Dane osobowe, podane przy rejestracji wykorzystywane sa do celéw korzystania ze zbioréw bibliotecznych i czytelni
Internetowej, badan statystycznych i naukowych oraz w sprawach zwigzanych ze rozliczeniem z udostepnionych zbioréw
przez Biblioteke.

4. Dane osobowe czytelnikdw przechowywane sg w siedzibie: Gminnej Biblioteki Publicznej

ul. Warecka 42 05-604 Jasieniec.

IV. SZCZEGOLOWE ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

1. W Bibliotece obowiazuje tzw. wolny dostep do pdtek. Oznacza to mozliwos¢ samodzielnego poruszania sie po Bibliotece,
korzystania ze zbioréw bibliotecznych i katalogu prowadzonego przez Biblioteke.

2. Torbe badz plecak i wierzchnie okrycie nalezy pozostawi¢ w szatni lub w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

3. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o ksiazkach, pomaga w doborze literatury, uczy korzystania z
katalogéw, wydawnictw informacyjnych.
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4. Czytelnik moze jednorazowo wypozyczy¢:

¢ 5 ksigzek,

* 3 czasopisma,

* 1 audiobook.

5. Zbiory biblioteczne wypozycza sie na okres:

* ksigzki- 30 dni, przy czym nowosci wydawnicze z wyodrebnionego regatu - 14 dni

e czasopisma - 5 dni

* audiobooki - 14 dni.

* zbiory regionalne - na miejscu lub w wyjatkowych sytuacjach na okres wskazany przez bibliotekarza, nie dtuzej jednak niz
na 14 dni

* ksiegozbidr podreczny - na miejscu lub na okres wskazany przez bibliotekarza, nie dtuzej jednak niz na 7 dni

W szczegdlnych przypadkach terminy oddania zbiorédw bibliotecznych moga zosta¢ wydtuzone badz skrécone przez
pracownika biblioteki.

6. Przed uptywem termindw, o ktérych mowa w pkt 5. dyzurujacy bibliotekarz lub czytelnik

za posrednictwem swojego konta moze prolongowac termin zwrotu materiatéw

bibliotecznych o kolejny okres wypozyczenia, o ile nie wczesniej zostaty one zaméwione

przez innego Czytelnika.

7. Wypozyczenia i zwroty ksigzek rejestrowane sg przez bibliotekarza.

8. Wysokos¢ kar nalicza System Mateusz . Za przetrzymanie ksigzek ponad termin ustalony Biblioteka pobiera optaty w
kwocie PLN. System nalicza kwoty za przetrzymanie ksigzek w petnych PLN. Minimalna optata to 0,10 zt. Maksymalna optata
wynosi 3 zt za miesigc za 1 wolumin z zastrzezeniem obiektywnych powodéw niedotrzymania terminu (np. udokumentowana
choroba Czytelnika). Czytelnik otrzymuje pokwitowanie w formie wydruku z programu MATEUSZ

V. USLUGA ,,BIBLIOTEKA NA TELEFON"”

1. Ustuge realizujemy na terenie gminy Jasieniec i jest ona skierowana do senioréw oraz 0séb o ograniczonych mozliwosciach
poruszania sie, ktére nie moga odwiedzi¢ naszej placéwki osobiscie.

2. Czytelnicy Biblioteki, ktérzy ze wzgledu na wiek lub problemy zdrowotne maja problem

z poruszaniem mogg skontaktowac sie z Biblioteka pod dedykowanym numerem telefonu +48 661 30 28.

3. Ksigzki s dostarczane i odbierane przez pracownika Biblioteki raz w miesigcu, po wczesniejszym umdwieniu
telefonicznym.

4. Osoby, ktére jeszcze nie majg zatozonego konta bibliotecznego moga wypetni¢ formularz zobowigzania w trakcie pierwszej
dostawy ksigzek.

VI. ZASADY KORZYSTANIA Z SERWISU INTERNETOWEGO LEGIMI W RAMACH PAKIETOW ZAKUPIONYCH PRZEZ
BIBLIOTEKE

1. Oferowany dostep ma postac kodu, ktéry Czytelnik otrzymuje bezptatnie po przedstawieniu karty bibliotecznej w placéwce
lub numeru czytelnika drogg mailowa na adres biblioteka@bibliotekajasieniec.pl .

2. Osoby ktére chcg pobrac kod, nie moga mie¢ zadnych finansowych zobowigzah wobec Biblioteki.

3. Kod posiada termin waznosci. Aktywowany kod umozliwia 30 dniowy dostep do Ustugi.

4. Aktywacja kodu odbywa sie w systemie Legimi i wigze sie z zatozeniem konta w tym serwisie i akceptacjg regulaminu
Legimi.

5. Pojedynczy kod umozliwia réwnoczesne korzystanie z ustugi na 2 réznych urzgdzeniach.

6. Czytelnik moze pobrac tylko jeden kod w miesigcu. Wydanie kodu jest odnotowywane przez pracownikdw Biblioteki.

VIl. ODPOWIEDZIALNOSC ZA ZNISZCZENIE LUB ZAGUBIENIE KSIAZKI

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bibliotecznych. Czytelnik powinien zwréci¢ uwage na stan ksigzki
przed jej wypozyczeniem - zauwazone uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

2. Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych zbioréw odpowiada czytelnik.

3. W przypadku zagubienia ksigzki wypozyczonej, czytelnik zobowigzany jest, po uzgodnieniu

z dyrektorem, do:

* Odkupienia tego samego tytutu i autora ksigzki lub

* Zwrotu réwnowartosci ksigzki.

4. O formie rekompensaty za zniszczone lub zagubione zbiory decyduje dyrektor Biblioteki lub upowazniony przez dyrektora
pracownik.

5. Czytelnikom, ktdrzy nie rozliczajg sie z wypozyczonych ksigzek w terminie okreslonym

w niniejszym Regulaminie wysytane beda maksymalnie trzy ponaglenia listowne. Czytelnik pokrywa wszystkie koszty
przygotowania i wystania upomnienia, wg kwot ustalonych w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

6. Koszt wystania ponaglenia pokrywany jest przez czytelnika w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia przesyiki.

7. W przypadku bezskutecznosci ponaglen Biblioteka ma prawo do wyegzekwowania -

w granicach przepiséw prawa - zwrotu ksigzki do Biblioteki lub jej rownowartosci pienieznej powiekszonej o koszty
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poniesione przez Biblioteke z tytutu wyegzekwowania zwrotu ksigzki, w tym wynajecia firmy windykacyjnej. Koszt egzekucji
ksigzek ponosi czytelnik.

VIil. PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKA

1. Prawa czytelnika:

* Prawo do swobodnego, w granicach okreslonych niniejszym regulaminem, korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

* Prawo do uczestniczenia w gromadzeniu i ochronie zbioréw bibliotecznych.

* Prawo do wspdttworzenia oraz uczestniczenia w wydarzeniach czytelniczo-kulturalnych realizowanych przez Biblioteke.

2. Obowigzki czytelnika wynikaja z zapiséw w niniejszym Regulaminie: m.in. szanowanie zbioréw bibliotecznych, terminowe
oddawanie ksigzek do Biblioteki, odpowiedzialnos$¢ za zniszczone lub zagubione zbiory.

IX. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Na prosbe Czytelnika, Biblioteka sprowadza ksigzki z innych bibliotek w kraju w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.
2. Czytelnik zamawiajacy ta droga ksiazke, ponosi koszty przesytki pocztowej, zaréwno przystania jak i odestania ksigzki.

X. PRACOWNIA KOMUPTEROWA

1. Ze stanowisk komputerowych zainstalowanych w Pracowni Komputerowej mogg korzysta¢ wszystkie zainteresowane
osoby bezptatnie w godzinach pracy Biblioteki.

2. Warunkiem skorzystania z komputerdw jest rejestracja w Bibliotece zgodnie z rozdz. | niniejszego Regulaminu i okazanie
karty bibliotecznej, ktéra uzytkownik otrzymuje podczas rejestracji. Bibliotekarz rejestruje stanowisko i godziny korzystania z
komputera, a korzystajacy z Czytelni Internetowej potwierdza ten fakt czytelnym podpisem w rejestrze odwiedzin.

3. Pracownia komputerowa posiada trzy stanowiska komputerowe, wyposazone w facze internetowe oraz oryginalne
oprogramowanie.

4. Stanowiska komputerowe stuzg do celdéw edukacyjnych (np.: pisanie referatéw, rozszerzanie wiedzy przedmiotowej,
gromadzenie informacji do konkurséw, olimpiad przedmiotowych itp.) oraz rozrywkowych, przy czym cel edukacyjny jest
priorytetowy. Uzytkownicy komputeréw zobowigzani sg do korzystania z nich zgodnie z przeznaczeniem.

5. Uzytkownik winien posiada¢ elementarng znajomosc¢ obstugi komputera i programu. Dyzurujacy bibliotekarz stuzy porada
w korzystaniu ze stanowisk komputerowych oraz w wyszukiwaniu informacji, nie ma jednak obowigzku obstugiwania
uzytkownika lub udzielania mu statej pomocy.

6. Zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach zarobkowych oraz wykonywanie czynnosci naruszajgcych prawa
autorskie twércéw lub dystrybutoréw oprogramowania i danych oraz inny przepiséw prawa, w tym niedozwolone jest:

a) pobieranie wszelkich plikéw muzycznych, filméw i innych plikéw, ktére stanowig wtasnos¢ autorska

b) pobieranie oprogramowania z Internetu

) przegladanie stron pornograficznych, o tematyce erotycznej oraz propagujgcych przemoc i niedozwolone zachowania
spoteczne

7. Zabrania sie instalowania innych programéw i dokonywania zmian juz w istniejacych oprogramowaniach i ustawieniach
systemowych oraz kopiowania na nosniki programéw komputerowych bedacych wtasnoscig biblioteki.

8. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 60 minut. W przypadku braku osdb zainteresowanych
pracg przy komputerze czas ten moze zosta¢ wydtuzony. W przypadku wiekszej liczby chetnych do skorzystania ze
stanowiska komputerowego - czas moze by¢ skrécony.

9. Przy stanowisku komputerowym moze znajdowac sie jedna osoba (w wyjatkowych przypadkach, za zgoda bibliotekarza,
dwie osoby).

10. Uzytkownicy sg zobowigzani postugiwac sie bardzo ostroznie sprzetem komputerowym,

a wszystkie dostrzezone uszkodzenia sprzetu, nosnikéw lub programéw komputerowych - niezwtocznie zgtaszaé
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

11. Uzytkownicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng i finansowg za powstate z ich winy uszkodzenie sprzetu
komputerowego lub oprogramowania.

12. Zapisywanie jakichkolwiek dokumentéw na dyskach komputerdéw jest zabronione. Korzystanie z wtasnych nosnikéw
danych (pen-drive, CD itp) wytgcznie za zgoda bibliotekarza.

13. Istnieje mozliwo$¢ wydruku materiatéw, po uzgodnieniu z bibliotekarzem i uiszczeniu optaty okreslonej w zatgczniku do
niniejszego Regulaminu.

14. Préby przetamania zabezpieczeh komputera podlega karze bezwzglednego pozbawienia mozliwosci korzystania z
Czytelni Internetowej na state.

XI. KONCOWE UWAGI

1. Czytelnik, ktéry nie stosuje sie do przepisdéw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,

a w szczegdélnych przypadkach, na stale pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki. Decyzje w takim przypadku
podejmuje bibliotekarz. Od decyzji tej czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do dyrektora Gminnej Biblioteki
Publicznej.
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2. Z Biblioteki nie moga korzysta¢ osoby nietrzezwe lub pod wptywem srodkéw odurzajacych oraz odbiegajgce swoim
zachowaniem od ogélnie przyjetych norm.

3. W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac ze zbioréw bibliotecznych.

4. W przypadku skarg i wnioskdw dyrektor Biblioteki przyjmuje w dni robocze, w godzinach otwarcia Biblioteki.

5. Regulamin podlega wywieszeniu w siedzibie Biblioteki oraz na stronie internetowej Biblioteki.

6. Czytelnicy zobowigzani sa do zapoznania sie z zapisami oraz aktualizacjami Regulaminu.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Gminnej Biblioteki Publicznej w Jasiencu

1. Wysytanie ponaglen informujacych czytelnika o zadtuzeniu czytelniczym - koszt przygotowania i wysytki:
o list zwykty - 4zt

e list polecony - 6zt

e list za potwierdzeniem odbioru - 8zt

Koszt wystania ponaglenia/ponaglen pokrywany jest przez Czytelnika w ciagu 14 dni od dnia dostarczenia przesytki. W
przypadku braku zwrotu ksigzki i wptaty wysytane jest kolejne ponaglenie, a wartos¢ zobowigzanh finansowych wobec
Biblioteki bedg sumowane.

2. Za zgubienie lub zniszczenie ksigzki czytelnik zobowigzany jest do:

* Odkupienia tej samej pozyc;ji

lub

» Zwrotu réwnowartosci ksigzki, nie mniej niz 20zt.

Decyzje o sposobie zwrotu zagubionej/zniszczonej ksigzki podejmuje dyrektor lub upowazniony do tego pracownik Biblioteki.

3. Wydanie duplikatu KARTY BIBLIOTECZNE] - 10zt.

Aktualizacja: Styczen 2022. Obowigzuje od 05 styczen 2022r.
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